Organizacni smérnice

X.

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Zakladni ustanoveni

1.1. Smérnice upravuje zadavani vetejnych zakézek malého rozsahu (déle jen zakazka)
dle §12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisi, o veiejnych
zakazkach (dale jen zakon) tj. zakazek s ocekavanou cenou

do 1 000 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby nebo
do 3 000 000 K¢ bez DPH na stavebni prace.

1.2. Tato smérnice se nevztahuje na

zakazky vSech tii typu, jejichz celkova cena bez DPH nepresahne 300 000 K¢.
Do vyse tohoto limitu Ize zadat zakazku pfimo provozovateli vodovodni sité

tj. firm& VHOS, a.s., Nadrazni 6, Moravska Ttebova nebo jinému dodavateli na
zaklade zjiSténi ceny v misté obvyklé formou nabidky ceny zpracované
polozkovym rozpoctem. Zakéazka musi byt zafazena do schvaleného planu obnovy
a rozvoje svazku na ptislusny kalendaini rok.

obecné vyjimky ze zékona dle § 18 zakona.

zakdzky na stavebni prace, tykajici se odstrailovani havarijniho stavu.

1.3. Kompetence v procesu zadavani zakéazky.

technik svazku zajiStuje formalni zaleZitosti prib&hu zakazky, ptipravuje
podklady pro jednani Spravni rady a zajist'uje archivaci povinné¢ dokumentace
Spravni rada plni funkci komise pro otevirani obalek a hodnotici komise a
rozhoduje o vitézném uchazeci

Spravni rada rozhoduje o namitkach dle § 111 zakona

¢lenska schlize svazku rozhoduje, na zakladé doporuceni Spravni rady, o vitézném
uchazeci v ptipadé pfijeti avéru nebo pljcky

2. Vymezeni pojmu

2.1. Zakazkou je ¢innost provedend dodavatelem na zéklad¢ objednavky nebo uzaviené

2.1.1.

2.1.2.

smlouvy na dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

Zakazkou na dodavky je zakézka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci — zboZi,
veetne koup¢ zbozi na splatky, ndjmu zbozi nebo najmu zbozi s pravem nasledné
koupé a rovnéz zakazka, jejimz predmétem je kromé dodani zbozi také poskytnuti
sluzby spoc¢ivajici v umisténi, montazi a uvedeni tohoto zbozi do provozu.

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je provedeni:
nové stavby

stavebni zmény dokoncené stavby

udrzovaci prace na stavbé



- odstranéni stavajici stavby
- souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci (pfipadné i souvisejici
projekéni a inZenyrska Cinnost, pokud jsou zadavany spole¢ng)

2.1.3. Zakazkou na sluzby je zakéazka, kterd neni zakdzkou na dodavky nebo na staveni
prace a jejiz charakteristika je uvedena v piiloze 1 nebo pftiloze 2 k zakonu.

2.2. Ocekavana cena za realizaci zakazky se stanovi podle bodu 3. této smérnice.

2.3. Zadavatelem je Spravni rada svazku obci Sdruzeni majiteli skupinového vodovodu
Poli¢sko. Zastupcem zadavatele je feditel svazku.

2.4. Dodavatelem je pravnickd nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava zbozi
nebo provadi stavebni prace.

2.5. Uchazecem je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku na ziskani zakazky.

2.6. Vitéznym uchazefem je uchazec, jehoz nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako
nejvyhodnéjsi a ktery bude realizovat zakdzku na zakladé smluvniho vztahu.

2.7. Transparentnosti se rozumi nalezité zvefejnéni zasad postupu zadavatele pri
zadavani vetfejnych zakazek malého rozsahu stanovenych touto smérnici a zvetejnéni
uzavienych smluv o dilo v cené vétsi nez 500 000 K¢ bez DPH na strance profilu
zadavatele.

2.8. Rovnym zachazenim se rozumi, Ze vSichni vyzvani uchazeci obdrzi od zadavatele
veskeré informace o zak4zce. Se vSemi uchazeci je zadavatel povinen jednat stejné a
neuprednostiiovat nékterou z podminek nespecifikovanych v zadani zakazky nebo
v hodnoticich kritériich.

2.9. Za diskriminaci jsou povaZovany poZadavky zadavatele na prokazani kvalifikace
pfesahujici vyznam zakazky.

3. Predpokladana hodnota zakazky

Hodnotou zakdzky pro ucely této smérnice je predpokladana cena za plnéni zakazky bez
DPH, ktera se stanovi podle charakteru jednotlivych zakazek takto:

3.1. Predpokladana hodnota zakazky na dodavky a sluzby se stanovi takto:

a) predpokladana vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu G€innosti
smlouvy, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou,

b) predpokladand cena celkového penézitého zavazku zadavatele za 48 mésicl, ma-li
byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu , jejiz trvani nelze piesné
vymezit,

c) skutecna cena uhrazena béhem ptedchazejicich 12 mésictli, upravena o zmény,
které l1ze o¢ekavat béhem nésledujicich 12 mésict v piipade opakujicich se nebo
trvajicich dodavek a sluzeb,
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4.
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4.4.
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d) soucet pfedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt potizeny
béhem nésledujicich 12 mésicti v piipadé opakujicich se nebo trvajicich dodavek
nebo sluzeb.

Predpokladana hodnota verejné zakazky na stavebni prace se stanovi odbornym
odhadem zpracovanym technikem svazku.

Zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt iicelové délena tak, aby
hodnota takto rozdélenych zakazek byla niz§i nez limit stanoveny pro pouzivani této
smérnice.

Postup pri zadavani zakazek

Zakazku lze zadat pouze v ptipadé, pokud jeji plnéni je v souladu se schvalenym
nebo upravenym rozpoctem svazku obci SdruZeni majitelt skupinového vodovodu
Poli¢sko. Zadavatel je povinen dodrZovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a zdkazu diskriminace.

Vyzva k predlozZeni nabidek

1. Zadavatel je za ticelem provedeni vybéru dodavatele povinen prokazateln¢ oslovit
nejméné tfi dodavatele s pozadavkem na predlozeni nabidky.

.2. Termin na pfedloZeni nabidky od uchazecli nesmi byt krat$i nez sedm pracovnich

dni od doruceni vyzvy na piedlozeni nabidky dodavateli.
Vyzva k ptedloZeni nabidek musi minimalné obsahovat:

- vécné a asové vymezeni piedmétu zakazky a jeji specifikaci dle charakteru
zakazky

- pozadavek na kvalifika¢ni pfedpoklady a zplsob jejich prokazani

- poZzadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH (cena musi byt vZdy pevna,
konecné a stanovend bez slev)

- pozadavek na ptfedloZeni ndvrhu smlouvy nebo jiného dokumentu tuto smlouvu
nahrazujiciho

- termin a misto pro podani nabidek

- kritéria a pravidla pro hodnoceni nabidek a v ptipad¢, Ze nabidka bude hodnocena
podle vice kriterii, jejich vdhu v procentech

- opravnéni zadavatele zrusit zadanou zakéazku

Vyzva k ptedloZeni nabidek musi byt u¢inéna a provedena pisemné.

Veskeré nabidky budou podany v uzavienych obélkach oznacenych ,, Soutéz —
neotvirat™ a s identifikaci soutéze.

Obalky s nabidkami od uchazec¢i budou ptijimany pouze na podatelné¢ Méstského
uradu v Poli¢ce. Bude na nich vyznacen ¢as a datum pievzeti a jejich pfijeti zapsano
do knihy pfijaté posty.

Na pozadani vyda podatelna uchazec¢iim potvrzeni o pfijeti nabidky.



4.6. Technik svazku vede o doslych nabidkach evidenci. Z té bude patrno od koho

nabidka pfisla, kterého dne, v kolik hodin a o jakou nabidku se jedna.

4.7. Vyzaduji-li to zfetelu hodné skute¢nosti, miize Spravni rada v jednotlivych postupech

pfi piipravé nebo pribéhu zadani zakazky rozhodnout odlisné s touto smérnici, vzdy
vSak musi byt toto rozhodnuti v souladu se zdkonem a rozpoctovymi pravidly.

5. Hodnoceni nabidek

5.1. Spravni rada za pfitomnosti nejmeéné tii ¢lent sepiSe o otevirani obalek s podanymi

5.2.

5.3.

5.4.

6.

nabidkami a o posouzeni kvalifika¢nich pfedpokladi uchazect protokol.

Spravni rada za ptitomnosti nejméné ¢ty ¢lent hodnoti pfedloZzené nabidky vyhradné
podle kriterii a pravidel, kterd byla uvedena ve vyzveé. Hodnoticim kriteriem je
zpravidla pouze cena zakazky, nebyla-li v zadavacich podminkach dal$i hodnotici
kritéria pro posouzeni ekonomické vyhodnosti nabidky.

O hodnoceni nabidek sepiSe Spravni rada protokol, ktery podepisi vSichni pfitomni
¢lenové rady. Obsahem protokolu musi byt miniméaln¢ seznam oslovenych dodavateld,
seznam obdrZenych nabidek, odiivodnéni hodnoceni nabidek dle zadanych kriterii a
odliivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Spravni rada mize otevirani obalek a hodnoceni nabidek uchazect spojit do jednoho
zasedani a o obou jednénich sepsat spolecny protokol.

Pridéleni zakazky

6.1. Zadavatel je povinen pfidélit zakdzku uchazeci, jehoz nabidka obsahuje nejnizsi

nabidkovou cenu, byla-li jedinym hodnocenym kriteriem, nebo uchazeci, jehoz
nabidku vyhodnotil jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle kriterii stanovenych
v zadavacich podminkach.

6.2. Vitézny uchaze¢ o zakazku i netispé€sni uchazeci musi byt o vysledku zadani zakéazky

7.

neprodlené pisemné informovani.

ZruSeni Fizeni o zadani zakazky

Zadavatel miize zru$it zadani zakazky kdykoli v pritbé¢hu zadavani s odvolanim na
zadavaci podminky tak, Ze tuto skutecnost pisemné oznami v§em vyzvanym uchazecim.
ZruSeni fizeni o zadavani zakazky musi byt vzdy odiivodnéné.



8. Archivace podkladi

Zadavatel je povinen archivovat veskeré¢ pisemné dokumenty souvisejici se zadanim
zakazky. Archivovany musi byt zejména:

- vyzva a zaddvaci dokumentace

- seznam zajemcl vyzvanych k Gcasti v zaddvacim fizeni

- doklady prokazujici ptedani vyzvy a zadavaci dokumentace

- seznam dorucenych nabidek

- protokol o otevirani obéalek

- protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek

- rozhodnuti o vylou€eni uchazece

- oznameni o vylouc¢eni uchazece v¢. dokladii o doru¢eni

- oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v¢. dokladl o doruceni

Dokumentaci o zadani zakéazky je zadavatel povinen uchovévat pro piipadnou kontrolu
po dobu min. 5 let. Pii archivaci je nutno postupovat podle obecné zdvaznych pravnich
predpist.

9. Platnost smérnice

Tato smérnice byla schvalena usnesenim ¢lenské schiize svazku obci Sdruzeni majiteld
skupinového vodovodu Poli¢sko ze dne 19.6.2012 a s platnosti od 1.4.2012.

V Poliéce dne 19.6.2012

Ing. Viaclav Kysilka FrantiSek Mokrejs
feditel svazku zastupce feditele svazku





